Nobilis Tilia, s.r.o.

zabyvajici se vyvojem, vyrobou a prodejem cisté prirodni IéCebné i péstici aromaterapeutické kosmetiky
hledd do tymu spolupracovniki nového schopného kolegu na pozici:

VAW . 4 V4

HLAVNI UCETNI

Mdte zkuSenost s vedenim ucetnictvi v obchodni spolecnosti, orientujete se v darfiové problematice,
mate smysl pro peclivost a zodpovédnost, jste samostatna/y, ale zaroven tymovy spolupracovnik,
zdatna/y pfi praci na PC, pak mozna hledame pravé Vas!

Vasim hlavnim tkolem bude zejména:

e Kompletni vedeni a zpracovani podvojného Ucetnictvi spolecnosti

e Zavérkové prace véetné inventur

e Prijimani a zpracovavani informaci z banky, administrace platebnich pfikaz(, parovani plateb

e Zpracovani pfijatych faktur

e Podileni se na vymahani pohledavek, odesilani upominek

e Provadéni ucetnich operaci (sklady, banka, pokladna, mzdy)

e Zpracovavani mésicnich hlaseni DPH, kontrolni a souhrnné hlaseni véetné kontroly spravnosti udajl

e Vedeni evidence majetku a provadéni pravidelnych kontrol

e Provadéni zavérkovych operaci, pfiprava agendy nového ucetniho obdobi

e Spoluprace se mzdovou Ucetni - dil¢i zpracovani vystupll z mezd a personalistiky — platebni prikazy,
stravenky, prehledy

e Pracuje samostatné, odpovida za veskeré pravidelné ¢innosti v Gctarné

e Uzka spoluprace s finanénim manaZerem a vedenim spole¢nosti

e Spoluprace s prodejnou spolecnosti

e Nastavovani ucetnich procesl

e Archivace

e Uzka spolupracuje s pokladni a fakturantkou

Co vam urcité jesté nesmi chybét:
e Min. SS/VS ekonomického sméru
e Znalost podvojného Ucetnictvi a Ceskych ucetnich standard
e Znalost danové legislativy (DPH, dan z pfijmu)
e ZkuSenost a praxe v Ucetni problematice a s kompletnim zpracovanim uéetnictvi min. 3 roky
e Uzivatelska znalost prace na PC, MS Office, zejména Excel
e Znalost néjakého ucetniho SW (nejlépe Money S4, neni vSak podminkou)
e Spolehlivost, zodpovédnost, dislednost a samostatnost, komunikativnost, zajem o Ucetni
problematiku

Nabizime:

e Cinnost v Uspésné ¢eské spole¢nosti s vice jak 20ti letou tradici

e Prijemné, pratelské pracovni prostiedi, zaméstnanecké benefity (stravenky, dovolena 5 tydnd,
prémie a bonusy, vyrobky spole¢nosti, vzdélavani v oboru a jiné)

e Pracovisté v sidle spoleénosti VI¢i Hora 147, Krasna Lipa

e Prace na plny pracovni Uvazek

e Ochotu a pracovni nasazeni umime ocenit nejen formou mzdy

e Nastup co nejdfive nebo dle dohody

V pripadé Vaseho zajmu zaslete motivacéni dopis a Zivotopis na: Bc. Jitka Hodkova,
email: jitka.hodkova@nobilis.cz, Nobilis Tilia s.r.o., VI¢i Hora 147, Krdsna Lipa, 407 46, www.nobilis.cz
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