HLEDAME UCETNi NA OBECNi URAD DOUBICE

Napln prace:

Komplexni vedeni ucetnictvi obecniho ufadu

Cinnost na Useku rozpoétu obce

Prace s fakturami, pokladnimi operacemi, pfipravou ucetnich zavérek
Danova agenda, vypracovani a podavani danového pfiznani

Statisticka hlaseni, prace se spisovou sluzbou

Administrativni ukony obecniho ufadu (zejména v oblasti evidence obyvatel,
odpadového hospodarstvi, evidence a inventarizace majetku, prodeje pitné vody,
spravy mistnich poplatku atp.)

Obsluha Czech Point + ovéfovani listin a podpisu

Zajistovani platebniho styku s bankou

Archivace a skartace ucetnich dokladu

Spoluprace pfi volbach, obecnich akcich a podobné

Pozadujeme

SS vzdélani s maturitou (ekonomicky obor)
Znalost ucetnictvi a danovych predpisu
Vybornou praci v MS Office

Tymového hrace s peclivosti a spolehlivosti
Zpusobilost k pravnim ukonim a bezuhonnost

Nabizime

Trvaly pracovni pomér, piny uvazek

9. platova tfida.+ vykonnostni odmény

Stabilni zaméstnani, v€etné dlouhodobého zaskoleni
25 dni dovolené

Flexibilni pracovni dobu a mozZnost home office
nastup mozny ihned

Nalezitosti prinlasky:

jméno, pfijmeni, datum narozeni uchazece

misto trvalého pobytu

kontakt na uchazece (telefon + e-mail)

kopie dokladu o nejvy8S§im dosazeném vzdélani

original nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestl na starsi 3 mésicu
souhlas se zpracovanim osobnich Udaji dle zakona ¢.101/2000 Sb.

PRIHLASKY PRIJIMAME DO 27. UNORA, EMAILEM NA OUDOUBICE@VOLNY.CZ
NEBO DO DATOVE SCHRANKY TIXB7WC



